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HOI CONG CHUNG VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Poe lap - Tw do - Hanh phic
sé: 04 /2016/QP-CTNA Cén Tho, ngay 27 thing 2 ndm 2016
QUYF:T PINH

V/v ban hanh qui ché sir dung tai chinh
Hoi cong chirng vién thanh pho Can Tho

BAN CHAP HANH HOI CONG CHUNG VIEN THANH PHO CAN THO

Cin ot Diéu 16 Hoi cong chimg vién thanh phé Can Tho;
Cin cu két qua cude hop ngay 27 théng 3 ndm 2016 tai Hoi truong S Tu
phép thng qua Dy thao Qui ché sir dung tai chinh héi;
Chu tich Hoi cong chimg vién thanh phd Can Tho,
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Qui ché st dung tai chinh Hoi
cong chimg vién thanh phé Can Tho.

Pidu 2. Giao cho Ban tii chinh hdi va tht ky héi td chuc trién khai qui ché
nay. Ban chp hanh hoi va Hoi vién Hoi cong chimg vién thanh phé Can Tho
¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhan: CHU TICH
- Hoi vién; 3
- Luu HC.

{guyén Thanh Dinh
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HOI CONG CHUNG VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO Péc 1dp — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE SU DUNG TAI CHINH
CUA HQI CONG CHUN(; VIEN THANH PHO CAN THO
(Ban hanh kem theo qud dinh sé6  04/0D-HCCV ngay L1 thang O Jnam 2016
cua Ban Chap hanh Hoi Cong chimg vién thanh pho Can Tho)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pdi twong va pham vi diéu chinh

I. Quy ché nay quy dinh vé cong tac tai chinh, bao gom: Quan ly tai san,
quan ly cac khoan thu, khoan chi, té chuec ké toan va kiém tra tai chinh cta Hoi

Cong ching vién thanh pho Can Tho (sau day goi 1a Hoi).

2. Quy ché nay 4p dung dbi v6i toan thé Hoi vién cua Hoi Cong climg
vién thanh phé Can Tho va nhiing ngudi khong pha1 la Hoi vién nhung c6 tham
gia thuc hién cac nghlep vu lién quan dén tai chinh ctia Héi (sau day goi chung la

Hoi vién va nhirng ngudi khéc c6 lién quan).

Piéu 2. Muc dich

1. Cong khai céng tac tai chinh ké toan ctia Hoi.

2. Hach toan thu, chi hop ly, hiéu qua, ding phép luat vi su phat trién cia
Héi.

Diéu 3. Nguyén tic sir dung, quan Iy tai chinh hji

1. Cong tac tai chinh ké todn phii dam bao tinh cong khai, minh bach,
dung phap luat.

2. Trong qué trinh td chirc thuc hién qui ché nay, cac Hoi vién va nhimg

nguoi khac cé lién quan phai chap hanh ding, day du, chinh xac theo ndi dung
quy ché nay va cac qui dinh phép luat c6 lién quan vé quan ly tai chinh hdi.

3. 86 liéu, tai liéu ké toan dugc cong khai theo quy dinh cua phap luét va
duogc bao mat ndi by. Nghiém cAm tu ¥ cung cép tai liéu ké toan noi bd khi chua
duogc sy dong y cua Chu tich Hoi.

4. Hoi Céng ching vién thanh phé Can Tho duge ding ky sit dung 0! tai
khoan tai Ngan hang, chu tai khoan la Chu tich Hoi. Viéc thu, chi cua Hoi phai ¢6
chir ky cta chu tai khoan hodc nguoi dugc chu tai khoan uy quyén.

Chuong 11
CHE PQ TAI CHINH CUA HOQI
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Muc 1
QUAN LY TAI SAN
Dicu 4. Tai sin cua Hpi
Tai san cua Hoi bao gom: Tién gui tai tal kh,
tai quy cua Hoi, tai san ¢6 dinh, tai san luu dong; c.a(5' vt LIS
han, ngan han; cong cy, dung cu va céc trang thiét bi tai san xhac.

pan cua Ngan hang, tien mzﬁ
khoan dau tu tai chinh dai

Pidu 5. Quan ly tai sian :

o 4 ) N N 2 A 'K ’ ’ ’ > <A p 15 ¥ 1é thu,

I. Tat ca tai san cua HQi phai ¢o cac chimg tu, giay to‘lle’n quan. Ph‘lehu 16
bién ban giao nhan tai san, hop dong, hoa don mua tai san va cac c%m\n'g fu op ¢
khéc. Nguoi phu trach ke toan hdi phai mé s6 sach theo ddi, quan ly tai san va cac
chung tir, gidy to lién quan dén tai san.

2. Tai san phai duge thong ké, phan loai va duge theo ddi chi tiét theo timg
ddi tuong va duge phan anh trong so theo déi cua b phéan ké toan.

3. Tai san duoc giao dén timg cd nhén, b phan phai ¢ ky nhan cua cé
nhdn, nguoi dimg dau bd phan st dung tai san va phai chiu trach nhiém trong viéc
quan ly, stir dung.

4. B phan ké toén c6 trach nhiém x4c dinh sé trich khéu hao tai san cé
dinh theo quy dinh cua B Tai chinh.

5. Viéc mua sam tai san cta Hoi phai dam bao tiét kiém va chi dé dap img
nhu cau thiét yéu phuc vu truc tiép hoat dong ctia Hoi.

6. Viéc cho thus, chuyén nhuong, thanh ly céc tai san thudc quyén quan ly
cua Hoi duge thuc hién khi duge Chu tich Hoi phé duyét theo T trinh cua Ban

quan 1y vé tai chinh cta hdi, dam bao nguyén téc c6 hiéu qua, dang muc dich cia
hoi.

7. Hoi duge chu dong nhuong ban, thanh ly tai san dé sir dung cho muc
dich phat trién ciia Hoi ¢6 hiéu qua hon.

8. Cac khoan dau tu tai chinh do Ban chdp hanh Héi quyét dinh va chiu
trach nhiém trude Pai hdi toan thé va Hoi vién.

Muc 2
CAC KHOAN THU CUA HOI

Piéu 6. Cac khoan thu ciia Hoi

I. Céc khoan thu cia Hoi deu phai duge thé hién trén héa don, chimg ti
hop 1€ va phai dugc phan énh dy du trén s6 sich ké toan theo ché d¢ hien hanh.

2. Cac khoan thu ctia Hoi bao gdm:

2.1. Céc khoan thu phi héi vién

- Phi Héi vién

- Phi gia nhap Hoi .
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2.2. Cac nguén tai tro clia cac c4 nhan, to chirc khac;

2.3. Tién lai do gui tiét kiém va cac khoan d4u tu tai chinh (néu cé);

2.4. Céc khoan thu hgp phap khac.

Piéu 7. Nguyén tic thu

. Viéc thu phi Hoi vién duoc thuc hién theo nguyén tac:

- Phi gia nhap héi dugce thu truc tiép tir Cong chimg vién xin gia nhap Hoi.
Phi nay dugc thu trude khi Céng chimg vién trd thanh Hoi vién cua Hoi.

- Phi Hoi vién: Do hoi vién dong gop theo qui dinh cta hoi. Té chie cong
chimg noi Cong chimg vién lam vi¢c thu ho va chuyén vé cho Héi theo phuong

thite chuyén khoan hoic bang tién mat. Phi hoi vién ‘dugc thu theo quy, 6 thang
hodc tung nam. i

e ————

3. Ké toan Hoi phai xuat phiéu thu hop 1é khi thu phi Hdi vién ngay sau
khi nhan dugc phi Hoi vién.

4. Cac khoan thu tir cac ngudn tai trg, cac khoan thu hop phap khac duoc
thuc hién theo nguyén tac:
- Pugc phan anh diy du, minh bach trong sb sach ké toan cua Hoi; .

- Trich lai m6t phan de bu dap nhiing chi phi phét sinh trong qua trinh kéu
goi, van dong tai trg, tao ngudn thu cho Héi. Ban Chap hanh Héi quyét dinh phan
trich lai trén tong s tién Hbi thuc té thu duoc.

Mue 3
QUAN LY CAC KHOAN CHI HOAT PONG

Diéu 8. Cic khoan chi hoat dong ciia Hoi

Chi hoat dong ctia Hoi 1a céc khoan chi thuc té phét sinh lién quan dén
hoat dong cua Hoi trong nam tai chinh. Cac khoan chi chu yéu sau:

1. Chi cho tap huin, boi dudng, nang cao nghiép vu cho Hai vién, cac t6
chire hanh nghé cong chung.

2. Pong phi th.rong nién cho Lién minh Céng chimg qudc té, Hiép hoi
Cong chimg Chau A va Hiép hoi Cong chimg vién Viét Nam.

3. Chi khéu hao tai san ¢ dinh.

4. Chi tién luong, tién cong, tién thuong va cac khoan phu cap déi voi
nguc')'i lao dong do Hoé1 ky hgp dong lao d{)ng dé thuc hién mét s6 nghiép vu nhu
ke toan, van thu - luu trir , thu qui vv..

4.1. Viéc chi tién luong, tién cong va céc khoan phu cép (néu c6) do Ban
Tai chinh va Ban Thu ky dé xuét trinh Cha tich Hoi quyét dinh.

4.2. Truong hop Hoi khong ky hop dong lao dong déi véi mot s6 chirc
danh nhu ké toan, van thu - luu triY, thi qui thi Hai phai chi tra tién cong cho
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a1 X e chi tra ¢ udi lam chuyén
nhimg ngudi lam cong tac kiém nhiém bang Y2 mic chi tra cho ng
trach. ;
A At A~ hid 4 i lao dong dugc
5. Chi dong bao hiém x4 hoi, bao hiém y té vv... cho nguoi g
trich ngp theo quy dinh ctia phép luét.

: an 1V hoi + Chu ti 5 Chu tich,
6. Chi phu cap cho cdc chirc danh quan Iy hoi nhu: Chu tich, Pho
Uy vién Ban Chap hanh Hoi. Trudng cac Ban.

; . ) 1 ¢ At Lt A 4 £3 ; 6p cho
7. Chi khen thuong: Nhdm khuyén khich Hoi vién co nhleu’dof;]g %{(})31 y
hoat dong cua Hoi, thuc hién tot dao dirc hanh nghé. nang cao uy tin cho H¢
chung va nganh cong chimg noi riéng.

Mue chi do Chu tich Hoi dong khen thudng, ky luét ctia Hoi dé nghi va
Chu tich Hgi quyet dinh.

8. Chi cde dich vy mua ngoai:

- Chi dién, nudc, dién thoai, xdng, internet, vin phong pham, thué tr%l 50,
thué xe, stra chira tai san c6 dinh vv... phai dam béo sir dung ¢6 hiéu qua va tiet
kiém. Céc khoan chi phi nay phai c6 héa don, chimg tir hop 1€ duoc ngudi phu
trédch ké toan xé4c nhan va thong qua Ban Thu ky trinh Chu tich Hi phé duyét;

9. Chi céng tac: Chi vé phong nghi, chi tié‘é,n tau xe, phu cip cong tac.
Khoan chi nay dugc str dung va quan ly trén co 50 ké hoach cong tac va dinh mirc
cong tac phi do Chu tich Hai phé duyét. Cu thé:

- Chi tién vé may bay, tau, xe: Thuc té theo VE;

- Chi phong nghi:?[’heo hoé don thyc té nhung khéng qué 500.000d/dém
(ndm tram ngan dong mot dém) doi voi cac tinh. Riéng thanh phé Ha N6i, thanh
ph6 H6 Chi Minh, thanh pho Da Ning, Hai Phong muc chi

‘ khong qua
700.000d/dém (bay tram ngan dong mot dém).

- Chi phu cap, chi khac phét sinh theo héa don thuc té nhung phai dam bao
tinh hop ly khéng lang phi, khong sir dung vao muc dich c4 nhan;

10. Chi 1€ tan, giao tiép:

- Chi hoi nghi, hoi thao, so két, tong két: Mire Chi dusi 5 trigu dong do
Chu tich héi quyét dinh. Mt chi trén 5 triéu dong Chu tich hoi phai théng qua
BCH Hoi quyét dinh;

- Chi tiép khach: Hai Cong ching vién céac tinh/thanh phé; cac so, ban
nganh ¢6 lién quan. Ngudi thyc hién tiép khach dé nghi, Chu tich hoi phé duyét,
Moi 6 thang BCH Hoi thoéng qua mc chi tiép khac va kiém tra cac khoan chi tiép
khéc cua hoi da thuc hién.

11. Cac khoan thué, 1¢ phi theo quy dinh cia phap luat (néu o).

(12/Chi tham ho sinh de, ém dau, viéc ma chay cua gia dinh Hoi vien:

A 7. A . A
- D61 v6i viée ma chay (déi tuong 1a cha

J 3 » me rudt; cha, me vo; cha, me
chong; chong, vg, con): Mire chi 1a 01 vong hoa 3

00.000d dén 500.000d:
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- D6i voi viée tham hoi sinh dé, 6m dau cua Hoi vién (diéu trj tai bénh
vién): Mire chi tir 300.000d dén 500.000d/01 trudmg hop.

Mire chi ndy dugc dicu chinh hang nim cho phii hop véi tinh hinh va phai
duoc thong qua Ban chap hanh Hoi trude khi ban hanh.

13. Chi khac: Tro cap théi viéc cho ngudi lao déng va cac khoan chi khac
lién quan dén hoat dong cua Hoi.

14, Chi hd trg cho cic hoat dong cua S& Tu phap nhung phu hgp véi muc
dich hoi va nguyén tic tai chinh hoi.

Dicu 9. Thii tuc thanh todn cdc khoén chi, cong tac phi

1. Cac khoan chi duge bd phan ké todn thanh toan trén co s& céc héa don
chimg tr hop I¢ do BO Tai chinh quy dinh. Trudng hop ngudi ban khong c6 hoa
don can ghi rd ho tén ngudi ban, don vi ban, dia chi va phai duge s dong ¥ cua
Chu tich Hou.

2. Khi mua Van phong pham hodc cac d6 dung thiét yéu khéc cho Hoi déu
phai ¢6 To trinh cua Thu ky hoi va ¢6 phé duyét cua Chu tich Héi. Khi hoan
thanh cong viéc s& lam gidy dé nghi thanh toan kém theo héa don, chimg tir hop
1é.

3. Nguoi di cong tac ¢6 trach nhiém lam gidy d& nghi tam ung tién, két
thic chuyén di cong tac lap gidy dé nghi thanh toan kém héa don, chimg tir hop 1€

go1 cho bo phén ké toan. Céc khoan tién tam Umg, cong tac phi s€ dugc thanh toan
sau khi duge Chu tich Hoi phé duyét.

4. Bo phan ké toan khong thanh toan céc khoan chi khong c6 chimg ti: hop
1€, khoan chi ngoai muc dich, ngoai nhiém vu dugc giao phat sinh trong qué trinh
cong tac, khong c6 ly do chinh dang (nhu du lich, vui choi, giai tri...)

Diéu 10. Quan ly chi, han mitc cong tic phi

1. Lap ké hoach chi tiéu: Hang nam, Ban Tai chinh x4y dung ké hoach chi
tiéu phu hop véi cac hoat dong cua Héi trinh Chu tich Hoi d€ thong qua BCH
trong ky hop gan nhat.

2. Han muc cdng tac phi:

- Cong téac phi la khoan chi tra cho nguoi dugc cu di cong tac trong nudc
va nudc ngoai phuc vu cho hoat dong cua Hoi.

- Cong tac phi sé duge thanh toan trén co s& cac hoa don, chimg tir thanh
toan khong vuot qua mure quy dinh cho timg chire danh.

- Ngoai phi dich vu va phu cap cong tac, cac hoa don chung tir khong hop
1é déu khong dugc chap nhén, tru cac khoan chi da dugc duyét trude khi thuc
hién. Phu cap cong tac chi dugc tinh khi di cong tac ¢6 nghi qua dém tai noi cong
tac.

- Néu cac chi phi thye té hop 1y v6i cac hoa don hop 1é vuot qua s6 tién
duoc quy dinh thi Chu tich Hoi xem xét cho timg trudng hop.
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3. Céc loai cong tac phi bao gom

ang, cac phuong tién giao thong khéc di va

- Tién vé may bay, vé tau, xe, X
vé tir co quan dén noi cong tac.
in. tién thué cho o tai noi dén cong tac.

- Phu cép cong téc phi, tién
do nhu cAu phai di cong tac thuong

- Cac khoan cong tac phi hang thang
xuyén nhung khong du diéu kién thanh toan theo ngay.

- Céc khoan chi phi khac do Chu tich Hoi quyet dinh.

Piéu 11. Céc khodn chi khong dwge hach toan

|. Cac khoan chi khong co hoa don, chimg tir (hodc ¢6 nhung khong hop
phap).

2. Cac khoan tién phat vi pham hanh chinh;

3. Céc khoan chi khong lién quan dén hoat dong ctia Hoi.

Pidu 12. Thim quyen duyét

1. Chu tich Hoi co6 tham quyén quyét dinh céc khoan chi cua Hoi. Tuy timg
trueong hop, Chu tich uy quyén cho Ph6 Chu tich quyet dinh.

2. Pho Chu tich khi duge uy quyén s& xem xét toan bo hoat dong chi tai
chinh trong pham vi dugc uy quyén. Truong hop c6 vuong mic c6 thé xin ¥ kién
Chu tich Hi trudc khi ky duyét hoa don chimg tur.

3. Phé Chu tich dugc quyén duyét chi ndi dung cho céc khoan chi trén khi
Chu tich di véng. Sau 46, c6 trach nhiém bao cao Chu tich Hoi dé duoc xac nhan
lai trén chimg tir da duyét.

4. Phu trach Ké toan 1a ngudi chiu trach nhiém kiém tra cubi ciing vé tinh
hop phap, hop Iy cua cac loai chimg tu trude khi thanh toan. Déi véi cac chimg tir
khong hop 1€, Phu trach K& toan c6 toan quyén tir chéi chi, mac du chung tir da
duge cép co tham quyén duyét chi.

Piéu 13. Thi tuc chirng tir, ndi dung thanh toin

1. Céc Ban khi Iap chimg tir thanh toan v6i b phan ké toan phai ghi 10
loai chi phi dé theo ddi. B phan ké toan c6 trach nhiém giam sat timg loai chi phi
cu thé cua cac Ban.

2. Hoa don thanh toén c6 déu hiéu tdy xoa, sira chita vv... bat cit ndi dung

nao déu duge coi la khong hop 1€.

3. Pbi v6i cac khoan tam tmg, phai giai trinh chdm nhat vao cudi ciia moi
thang. Trong truong hgp cong viée dang thye hién do dang khong thé giai trinh,
c4 nhén tam (mg phai béo cdo vao cudi ciia mdi thang.

4. Pé tam tmg cac khoan tiép theo, ngudi da tam ung phai thanh toan dit
diém (doi véi nhimg cong viéc da hoan thanh) cac khoan da tam ung trude do
hodc phai giai trinh chi tiét (dbi voi cong vige con dang do dang), bo phéan ké toan
sé tir chbi dé xuét cho tam (mg, trix truong hop c6 y kién phé duyét Chu tich Hoi.

6
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. Noi dung thanh todn phai tuan thu cac quy dinh cua phap luét vé tai
chinh ke toan, cac truong hop dic biét khac do BCH hodc Chu tich Hoi quyét
dinh va chiu trach nhiém truéc BCH hoi.

Muc 4
TO CHUC KE TOAN, KIEM TRA TAI CHINH
Picu 14. TH chire ké toan, kiém tra tai chinh

1. Cong tac to chire tai chinh ciia Hoi duge thuc hién theo ding quy dinh
cua nha nudc:

- Pam bao cac khoan thu, chi dugc thyuc hién khach quan, minh bach;
- Ghi chép day du ching tir ban dau;

- Cép nhat s sach ké toan;

- Ké toan phan énh day du, trung thuc, khach quan.

2. Hoi phai lap céac bao cao tai chinh, bdo céo thong ké theo diing thoi han
quy dmh hi¢n hanh. Ban Tai chinh va phu trach K& toan chiu trach nhiém truéc
Chu tich Hoi va phap luat ve tinh chinh xéc, trung thuc cla béo céo.

- Két thuc ndm, cong bd cong khai ké toén tai chinh cho Hoi vién;
- Béo cdo tai chinh va bao cao thong ké giri cho cac co quan c6 tnam

quyén dung theo quy dinh;

- Nim tai chinh bét dau tir 01 thang 01 va két thic vao 31 thang 12 duong
lich; ,
Piéu 15. Trach nhiém cia Ban Tai chinh
1. Xay dung céc dinh muc chi phi phi hop voi diéu kién hoat dong cia
Hoi trinh Ban Chap hanh Hoi thong qua.

2. Xay dung cac ké hoach tai chinh phi hop véi ké hoach phat trién cia
Hoi trinh Ban Chap hanh Hoi thong qua.

3. Dy thao bdo cdo tai chinh trinh Ban Chép hanh Hoi théng qua trude khi
Chu tich Hoi cong bo cong khai bao céo tai chinh hang nam theo quy dinh.

Chuwong 111
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Xir Iy vi pham

I. Hoi dbng ky luét trinh Ban Chap hanh Héi xem xét viéc cham dut tu
cach Hoi vién doi v6i nhig Hoi vién khong déng hdi phi 06 (sau) thang lién tuc
theo quy dinh tai Piéu 1é va Nghi quyét Hoi Cong chimg vién thanh phé Can Tho
dugc thong qua.

2. Héi vién va nhung nguoi khéc c6 lién quan vi pham Quy ché nay, tuy

theo mitc d§ ndng nhe c6 thé boi thuong thiét hai cho Hoi, hodc bi xir ly ky luat
theo Diéu 1é Hoi va theo quy dinh cta phép luat.
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Piéu 17. Hiéu lwc céia quy ché ’

Quy ché sir dung tai chinh nay gom 03 Chuong 17 Diéu, da duoc Ban Chap
hanh Hoi Céng chimg vién thanh phé Can Tho thong qua tai phién hop vao ngay
27 thang 2 nam 2016 va c6 hi€u luc thi hanh theo quyet dinh Ban chap hanh Ho1
Coéng chimg vién thanh pho Can Tho ky ban hanh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng rqéc, cac Hoi vién c6 trach r}hiém
bao cdo, dé xuat dé Chu tich Hoi xem xeét stra doi, bo sung theo Nghi quyét cua
Ban Chap hanh Hoi Céng chting vién thanh pho Can Tho./.

TM. BAN CHAP HANH
CHU TICH
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